
 

 

Sachbearbeiter*in Verkauf Innendienst 
 
 
 
 
 

Die WellPack AG ist ein langjährig erfolgreiches Unternehmen in den Bereichen 
Entwicklung und Herstellung von Transportverpackungen und Handel mit 
Verpackungszubehör. WellPack bedient über 1‘500 Kunden aus Industrie, 
Handel und Gewerbe mit Verpackungslösungen aus Wellpappe, Holz und 
Schaumstoffen in der gesamten Schweiz und im angrenzenden Ausland. 
 
Um unser Team im Verkauf Innendienst zu vervollständigen, suchen wir zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt eine engagierte und dienstleistungsorientierte 
Persönlichkeit. 
 
 
Ihre Aufgabe - mehr als nur Innendienst 
Du sorgst dafür, dass aus Kundenanfragen funktionierende Lösungen werden. Du 
hältst den Überblick, koordinierst Schnittstellen und stellst sicher, dass Termine, 
Kosten und Qualität stimmen. 
 

 Auftragsbearbeitung, Abruf- und Kataloggeschäft 

 Zusammenarbeit mit verschiedenen internen Abteilungen, Unterstützung 
der Aussendienstmitarbeitenden 

 Erstellen von Offerten, Auftragsbestätigungen 

 Auftragskalkulation 

 Einkauf von kundenspezifischer Ware bei externen und internen 
Lieferanten 

 Bewirtschaftung von Kunden- und Konsignationslagern 

 

Das bringst Du mit 

 Ausgeprägte Kundenorientierung 

 Gutes Prozessverständnis und Freude daran, den eigenen 
Verantwortungsbereich weiterzuentwickeln 

 Erfahrung in der Auftragsabwicklung von Vorteil 

 Selbständige, proaktive und lösungsorientierte Arbeitsweise 

 Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke 

 Kaufmännische Lehre EFZ oder Handelsdiplom 

 Erfahrung im Umgang mit MS Office Programmen 

 Sehr gute Deutschkenntnisse, Englisch und/oder Französisch von Vorteil  

 

 

 

 

 

 

 

 5 Wochen Ferien, ab 50 Jahren 6 Wochen Ferien 

Einsiedeln 100% Nach Vereinbarung 


